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INSCRIPCION DE NOMBRAMIENTOS,
REELECCIONES Y RENUNCIAS

Cartilla de registros piblicos
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¢cQué es un acta?

Un acta es un documento escrito en el cual se sefiala lo sucedido y
acordado en una determinada reunion.

En el acta se enuncian hechos y se da cuenta de acuerdos o
decisiones que tomaron los organos colegiados de las sociedades
(Asambleas de accionistas, Juntas de Socios, Junta Directiva,
Consejos Directivos, entre otros).

¢Qué esun
@ nombramiento?

Cuando el organo social competente designa a una persona para
desempefar un cargo o una funcion.

/rt% ¢Qué es la reeleccidn
rt;?q ¥ Yyl/o ratificacion?

Cuando el o6rgano social competente designa nuevamente a una
persona para desempenar un cargo o una funcion que ya estaba
desempefando, pero para un nuevo periodo.

“ \ ¢Qué es laremocion?

Cuando el 6rgano social competente deja sin valor o efecto un
nombramiento y quita de su cargo a una persona.
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¢Qué es larenuncia?

Es un acto unilateral, por medio del cual el nombrado decide no
permanecer mas en el cargo en el que se designo, esto implica que
necesita solo la voluntad de su autor para ser eficaz.

¢Qué nombramientos, reelecciones, remociény
renuncias se inscriben en el registro mercantil?

o Nombramiento de Junta Directiva, Consejos directivos, Etc.

Nombramiento de Representante Legal principal y suplente si es del
caso.

o

o

Nombramiento de Revisor Fiscal y suplente si es del caso.

(o}

Designacion de contadores por parte del revisor fiscal persona
juridica.

o Renuncia o remocion del Representante Legal y suplente si es del
caso.

o Renuncia o remocion del Revisor Fiscal y suplente si es del caso.

o Renuncia o remocion de Miembro de Junta Directiva
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¢Dénde debe registrarse los nombramientos,
reelecciones, remociones o renuncias?

La solicitud de registro debe realizarse en la Camara de Comercio
con jurisdiccién en el lugar del domicilio principal de la sociedad
afectada. Si el nombramiento es de gerentes de sucursal o
administradores de las agencias, se debe inscribir en la Camara de
Comercio con competencia en el municipio en donde se encuentre
registrada.

cuenta?

@@(’9 :Qué debo tener en

o Los nombramientos de representantes legales deben corresponder
exactamente con los cargos creados en los estatutos (denominacién
Ejm. Gerente, gerente general, Suplente).

°© Los nombramientos de junta directiva deben corresponder a la
composicion del 6rgano indicada en los estatutos. (Ejm. 5 renglones
principales y 5 renglones suplentes).

o El nombramiento debe provenir uUnicamente del dorgano que
estatutariamente esté facultado para el efecto.

o Se debe dejar constancia de la aceptacion al cargo por parte de las
personas designadas con indicaciéon del numero del documento de
identificacion y fecha de expedicion de este. En caso de no
expresarse lo anterior en el acta pueden anexarse las cartas de
aceptacion y copia del documento de identidad.
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o Si los nombramientos corresponden a una sociedad vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia, se debe anexar copia de
posesion ante dicha entidad para ejercer el cargo.

o Se deben inscribir las decisiones del érgano competente en las que
se revoque o se acepte la renuncia de un administrador o revisor
fiscal, incluso si no se designa a quien va a reemplazarlo. Asi mismo,
cuando se acepte la renuncia de administradores y revisores fiscales
al cargo que venian desempenando. De estas decisiones, la Camara
de Comercio de Florencia dejara constancia en el certificado de
existencia y representacion legal. Sin embargo, una vez removido el
cargo o aceptada la renuncia, si no se designa de inmediato a la
persona que va a ejercer el cargo, se seguira certificando para el caso
de representante legal o revisor fiscal a la persona cuya renuncia se
ha aceptado o cuya designacion se ha removido, de acuerdo con la
sentencia C-621/03 proferida por la Corte Constitucional.

Requisitos para el
registro

Presente copia del acta del 6rgano social competente (Asamblea de
accionistas, Junta de socios, Junta Directiva) en la que conste el
nombramiento, reelecciéon, remocidn o aceptacion de renuncia, o el
documento privado (carta) de renuncia, segun el caso.

La copia del acta (completa o extracto) que presente para inscripcion
debe contener los siguientes requisitos:

o NUumero del acta.
o Fechay ciudad de la reunidn.

o Nombre completo de la sociedad, de acuerdo como figura en el
certificado de existencia y representacion legal.
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o Nombre del organo social que se reune: (asamblea de accionistas,
junta de socios, junta directiva, junta de asociados).

o Naturaleza de la reunién: ordinaria, extraordinaria, etc.

La informacién correspondiente a la convocatoria para la reunion,
que debe ser conforme a los estatutos y la ley; indique quién realiza
la convocatoria, el medio con el que convoca y la antelacidén para la
misma. La convocatoria debe ser literal y conforme a los estatutos.

(e]

El quérum de la reunidn: nombre las personas presentes para el caso
de las juntas de socios y juntas directivas; el numero de acciones
suscritas presentes para el caso de las asambleas de accionistas.

o

o

La decision de nombrar, reelegir o remover, con indicacién del
nombre completo y numero de identificacion de la persona
designada, asi como el numero de votos con los cuales se da la
aprobacion.

Para las sociedades que estructuran su capital bajo acciones, es
necesario indicar el numero de acciones suscritas que aprueban la
decision.

o Constancia de aprobacién del texto del acta por parte del érgano
social que se reune, en caso de haberse designado una comision para
la aprobacién del acta las personas designadas deben firmar en sefal
de aprobacién.

o Firma del presidente y secretario de la reunion.

NOTA: COPIA DE LAS ACTAS Las copias de las actas que deban ser
objeto de inscripcién en las camaras de comercio se presumen
auténticas siempre que las mismas se encuentren autorizadas por el
secretario o por el representante legal de la respectiva sociedad.
(Articulo 189 del Codigo de Comercio y Articulo 42 de la Ley 1429 de
2010)
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Si desea realizar el tramite de inscribir los nombramientos,
reelecciones y renuncias de manera virtual, siga los

siguientes pasos

1. Ingrese a nuestra pagina web www.ccflorencia.org.co

2. Seleccionar RENOVAR MATRICULA MERCANTIL

@éf’m de (Pomencio
e Plononcin pava of Paguetd

detalles en e - C o |_ O M B | A M 0 D A

WWW., cnlomhlamnda com LA SEMANA D° LA MODA DE COLOMBIA®

(© 310 777 5089 - S O ,'\ d o S

25 JuLio

0 © 0o O

Ceriificados Matricular Compuing de Expedienbes Consulta de Tramibes Renevar Matricula Mercaniil



https://www.ccflorencia.org.co/
https://www.ccflorencia.org.co/
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- Iniciar sesion <y

Correo Electronico / Usuario
Correo electronico / Usuario

Identificacion @
Identificaciéon

Clave

Clave n
INGRESAR

s0lvido la contrasefa? Registrarse

3. Si no tiene usuario debera
crear uno seleccionando
registrarse

4. Al ingresar le da clic en
consultas y transacciones

CAMARA DE COMERCIO DE FL@NENCIA

®
» -
BANDEJAS < Q consulta de expedientes
'

CONSULTAS ¥ TRANSACCIONES i £ . " L R Lad
Realice la consulta de matricula o proponente seglun los filtros indicados. Luego desde el botdn |« | podra iniciar
consultas y trimites de acuerdo a su necesidad.

Consultas registros piblicos < - ¥ : & -

CoriulLar Do

Consultas - registros nacionales ‘

SELECCIONE UN FILTRO, H

Trimites registros piblicos °

MODULD DE REGISTRO

5. Asi mismo se le despliega
una serie de opciones y le da
clic en TRAMITES REGISTROS
PUBLICOS
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CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA

guscar..

BANDEJAS < Q, Consulta de expedientes

CONSULTAS Y TRANSACCIONES ) : : ] . :
Realice la consulta de matricula o proponente segln los filtros indicados. Luego desde el botdn | = | podra iniciar

. ¢ consultas y tramites de acuerdo a su necesidad.
Consultas registros plblicos

Consultar par- ngresar |a informacion:

Consultas - registros nacionales <

ar

SELECCIONE UN FILTRO...

Trémites reglstros plblicos

(B Renovar matricula mercantil & Limpiar | Q. Continuar

B Matricula Persona Natural yfo

Establecimiento 6. SeleCCiOna RADICAR
qu_"tEfi-:au:-s DOCU M ENTOS

E) Radicar documentos

Radicacion de actos y documentos - Informacion @

Por favor seleccion a continuacion el botdn que corresponda con el tipo de tramite que desea iniciar

Matricula de persona natural Matricula de persona natural
(No automatica) (automatica)

Constitucién persona juridica Constitucién entidad sin animo de lucro

Apertura de sucursal Apertura de agencia Apertura de establecimiento

Si desea radicar otros tramites sin haber identificado previamente el expediente afectado, como por ejemplo, permisos para ejercer el comercio,

capitulaciones matrimoniales, inhabilidades para ejercer el comercio y otros, por favor oprima el botdén "Otros tramites”

Otros tramites

Si inicié previamente un tramite de inscgg®on de documentos y desea retomarle, indique a continuacion el namero de recuperacion.

7. Clic en OTROS

TRAMITES
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Radicacion de actos y documentos - Otros tramites @

Por favor indigue a continuacidn los datos de la persona juridica o natural que se vera afectada con el documento a radicar. En caso de
constituciones donde no existe numero de identificacidn, no seleccione ningln tipo de identificacion y no digite ningdn numero de identificacion.

Tipo identificacion Identificacion % Nombre
Seleccione v
% Organizacion juridica % Categoria Matricula/Inscripcion
Seleccione v ‘ Seleccione .

Abandonar

8. Diligencia los datos de la
empresa a la que va a radicar
el documento y luego dar clic
en continuar

Radicacion de actos y documentos - Seleccidon de transaccion @

Seleccion el tipo de acto o transaccidn que desea incluir al tramite de la lista que se despliega a continuacion. Si desea filtrar por tipo de tramites,
utilice la casilla "filtro™ para gue el sistema le muestre solo las transacciones del grupo seleccionado.

Filtrar

Seleccione hd

Seleccione .

Al ACLARACIONES A LA CONSTITUCION 9. Cl'IC en Se"eCCIones y se

J| APERTURAS escoge el tipo de acto o

"} CANCELACIONES . .

o CONSTITUCIONES tramite que sea realizar
CONTRATOS

A¢ DISOLUCIONES
FUSIONES ¥ ESCISIONES
Al INSCRIPCIOMES SITIO WEB
LEY DE INSOLVENCIA
LIBROS DE COMERCIO
LIQUIDACIONES ¥ CIERRES
MEDIDAS CAUTELARES ¥ DEMANDAS CIVILES
B nowsrawiewros |
OTRAS TRANSACCIONES
A{ PODERES Y AUTORIZACIONES
REACTIVACIONES
Al REFORMAS DE CAPITAL Y GESTION DE CUOTAS O PARTES D
REFORMAS ESTATUTARIAS ¥ SIMPLES DIFERENTES A CAPIT
REMOCIONES
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10. Se escoge el tipo de nombramiento que sea realizar

Radicacion de actos y documentos - Seleccion de transaccion @

= filtrar por tipo de tramites,

cro O rransaccion que desea incluir al rramite de la lista que se despliega a continuacidn, Si desg

Seleccion &l tipo de
utilice la casilla "filtro” para que el sisterna le muestre solo las transacciones del grupo seleccionado,

Filtrar

Seleccione

ACEPTACION REPRESEMNTANTE LEGAL - COMERCIALE

ACEPTACION REVISOR FISCAL COMERCIALES

S JUNTA DIRECTIVA - COMERCIALES

ACEPTACION

DESIGNACION DEL PERITO

DES

DESIGNACION REPRESENTANTE LEGAL - SUCURSALES

NOMBRAMIENTO CONTADORES COMERCIALES

MOMBRAMIENTO CONTRALOR PRINCIPAL O SUPLENTE - COMEF

NOMBRAMIENTO JUNTA PROVISIONAL DE ACREEDORES

NOMBRAMIENTO SINDICO DE LA QUIEBRA

NOMBRAMIENTOS - APUESTAS / JUEGOS AZAR - MIEMBROS DE JUNTA DE ASOCIADODS

NOMBRAMIENTOS APUESTAS / JUEGDOS AZAR REPRESENTACION LEGAL
NMOMBRAMIENTOS - APUESTAS f JUEGOS AZAR - REVISORIA FISCAL

NOMBRAMIENTOS - COMERCIALES - MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA
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11. Diligencie la informacioén solicitada

Radicacion de actos y documentos - Formularios transaccion @

Liguidacion : B94036, Secuencia : 001, Linea ; 1
Por favor indigue a continuacion los datod relacionados con la transaccion/acto seleccionado
Actofranssccidn

09,001 - NOMBRAMIENTOS - COMERCIALES - REPRESENTACION LEG

A continuacikin el sistema solicitara la informacién relacionada con el acte que se estd incluyendos en la liguidacidn, por favor tenga especial

fado en diligenciar sdecusdamente loe datos gue se le soliciven. En algunos casos, e pooible gue no e requieran datos adicionales, le

solicitamos entonces que describa ol acto en Cusstidn,

Datos del expediente afectado

(Dprima &l botdon "BUSCAR" §i desea acoeder a log mecanismos de consulta del sistema de régistro para localizar ¢l expediente afectadal
m Borrar Seleccion
Expediente afectado # Nombre o razon focial O
Sigla O % Organizacion O ¥ Caregoria @
Sociedad por Acciones Simg v Principal (1) w
Identificaciin O ¥ Domicilio O
B002B2360 PUERTD RICO (CAQ)Y w

Confirmacion de los datos del documento a radicar

* Tipo @ * Mimers @0 * Fecha del documento @
Seleccione - 04/098/2024 w]
% Origen del dacurmento @ * Municipio origen @ @
PUERTO RICO (CAQ) w

Acreditacion pago impuesto de registro

i el tramite estd sujeto al Impueests de Registro, ¥ aun no 2 ha efectuade dicho pago, seleccione “Pendiente de pags”. 5i ya efectud el page,

selecciong “Ya esta pago” ¢ ingrese Los datos del recibo correspondiente,
¥ Acredita pago impuesto de Nro del recibo Fecha del recibo Gobernacion
registro?
dd/mm/aaaa o Selaccione -
PI"'l‘l"l g¢nte of ::“ilﬂ.‘.\ -
Observaciones

Texto general explicativo del acto / transaccion radicado
12. Al finalizar  de
iligenciar la informacion,
da clic en continuar
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13. En la siguiente pdgina se logra evidenciar a detalle el tramite que
estd realizando y le valor a pagar

Radicacion de actos y documentos - Detalle del tramite @
Numero de liquidacion NUmero de Recuperacion Tipo tramite Sub Tipo tramite
_ GBTSIS inscripciondocumentos inscripcionesregmer
Estado del tramite Matricula Nombre Identificacion
I
Organizacidn Categoria

| 1- Principal

Transacciones incluidas, costo del tramite $ 231,000.00

Del total del tramite, la suma de $173,000.00 sera trasladada a la Gobernacion, por concepto de
impuesto de registro y afines. Este valor no forma parte de los ingresos de la Camara de
Comercio por concepto de los registros que administra.

A continuacion se muestran las transacciones/actos que se ha indicado contiene el documento gue se desea radicar. Recuerde que en caso de
actas de asamblea o documentos de reforma, el documento puede contener varios actos, por lo tanto serd necesario seleccionar mis de una
transaccion.

Nro Trans. Detalle Costo

Expediente : T12T1
Tipo transaccion : inscripcionesregmer - NOMBRAMIENTOS - COMERCIALES
REPRESENTACION LEGAL ** nombramiento
oo os.001 Nombre: ACJ COLOMBIANA DE SOLUCIONES S.AS
Tipo documento: ACTA - Nro documento: 1 - Fecha: 2024-09-04 = B‘ &

e

Origen del documento: ASAMBLEA DE ACCIONISTAS

$ 211,000.00

Municipio del documento: PUERTO RICO

Si ya adiciond TODAS las transacciones({actos) que contiene el documento, oprima el botén "CONTI " para que el sistema le indique los
o

GCUMEeENIos & ANeXAr,
14. Si desea agregar otra

S e
transaccion da clic en

SELECCIONE UNA

15. Luego de agregar todas TRANSACCION A INCLUIR

las transacciones, haga clic
en continuar

>
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Radicacion de actos y documentos - Formularios y Soportes @

Numero de recuperacion: G6TSI5

Tipo tramite Subtipo tramite Nombre corto
nscripciondocumentos INSCripcionesregmer NOMEL
Estado Expediente Nombre

Valor de la transaccion : $231,000

001.) Para la transaccion "MOMBRAMIENTOS - COMERCIALES - REPRESENTACION LEGAL" Debe anexar los siguientes soportes (2). Para facilitar el

proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes gue se le sol

o]

tan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno

Tipo soporte

COPIA DEL DOCUMENTO QUE SOPORTA EL NOMBRAMIENTO
Anexe en formato PDF/A copi | Acta de Asamblea, de Junta Directiva,

te la cual se establecen los

Acto Administrative, etc., med

nombramientos

COPIA DE LAS CARTAS DE ACEPTACION
2.) Anexe en formato PDF/A las copias de las cartas de aceptacion de las Largar soporte
personas que han sido nombradas.

! IMPORTANTE !!! Los soportes

(&}
[=
L]
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L]
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2
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e y firmados por quien corresponda, ser claros
exactos. Se entenderén vilidos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Cémara de\Comercio. En caso de detectarse falsedad esta
serd remitida a las autoridades competentes.

Renibir pago Volver al trdmite Abandonar el trimite

16. Agregar los
documentos requeridos

17. Luego de agregar todas
los documentos, dar clic en
Recibir pago




centro de
ea'wma a’e @dﬂm m = atencion
de Plorencia para ol Caguetd A empresarial

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA

Apreciado usuarno
Par favor indique a continuacion el nomero de recuperacion asignado al trdmite que desea usted pagar en forma no presencial. Recuerde que para
realizar pagos no presenciales, el trdmite debié ser firmado electrdnicamente. En cazo contrario el sistema no permitird continuar con el pago y
deberd hacerle en forma presencial

3} Mimero de recuperacidn Le damOS COﬂtlnuar l.a.
cacxcs \informacién que aparece es el
numero de recuperacion del

formulario que realizamos

Llenamos la informacidn que nos solicite y en la
parte inferior encontrara los medios de pago

Pagal con Sistema TuCompra

TuCompra.
@ .comp

La plataforma de pago TU COMPRA es una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio que permite el pago en

a segura haciendo
uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente.

El pago por
medio de PSE

Si usted lo desea imprima el volante de pago en bancos y dinjase a cualquiera de las entidades financieras o corresponsales bancarios con los que
tenemos convenio de recaudo, como son: Puntes Baloto, Puntos de pago Super GIROS.

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

O si lo prefiere acérquese a cualquiera de nuestras oficinas a realizar el pago del servicio adquirido.

Descargamos el volante y
podemos realizar el pago
en un Baloto o Efecty.
Pero tenga en cuenta que
este pago se ve reflejado a
las 24 horas siguientes.

Pago en cualquiera
de nuestras oficinas

Regresar al tramite
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/2 Sistema de prevencidén

de fraudes (SIPREF)

Es fundamental para la seguridad de su sociedad, matricula o
establecimiento de comercio mantener actualizada la informacion
reportada en los registros publicos respecto a correos electronicos y
teléfonos, de esta manera, podra recibir las alertas que genera
nuestro sistema advirtiendo sobre la radicacidon, inscripcion vy
devolucidon de tramites que modifican la informacion del registro de
su empresa.

Cuando se trate de la inscripcion de la constitucidn de una empresa
0 sociedad o de un nombramiento, se verifica la identidad de cada
una de las personas que suscriben el documento en el caso de las
constituciones, asi como de las personas designadas como miembros
de organos de administracion (representantes legales), apoderados y
organos de fiscalizacion, a través del sistema de informacién
dispuesto para tal fin. (Sistema de Informacién de la Registraduria
Nacional del Estado Civil — RNEC- para cédulas de ciudadania y
Migracion Colombia para las cédulas de extranjeria).

3 Tiempo de respuesta

El tiempo de respuesta para este servicio es de (8) horas habiles
contadas a partir de la fecha y hora de la radicada la solicitud (24
horas desde la radicacién). En todo caso el tiempo maximo sera de 15
dias habiles establecido en los articulos 14 y siguientes del CPACA. Si
la solicitud ingresa en horario adicional (después de la 5 P.M de la
tarde, los sdbados o dia festivo), el tiempo establecido empezara a
contar a partir del siguiente dia habil a las 8:00 am.
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NOTA: Recuerde que los sdbados, domingos y festivos no son
considerados dias hdbiles para el conteo de los términos de su
trdmite.

Para mas informacion:

élﬁ www.ccflorencia.org.co

ket

contactenos@ccflorencia.org.co

@ 3118108575
@ 3176584601

ﬁ Camara de Comercio de Florencia

‘@' Camara de Comercio de Florencia



http://www.ccflorencia.org.co/
mailto:contactenos@ccflorencia.org.co

